BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2020; poz. 43

ZARZADZENIE Nr 16
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 14 lutego 2020 r.

w sprawie zasad prowadzenia i rozliczania zaje¢ dydaktycznych realizowanych
przez nauczycieli akademickich na Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 12 ust 3, § 13 ust. 3 zarzadzenia Nr 166 Rektora UMK z dnia 4 listopada 2019 r.
Regulamin Pracy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 .,
poz. 368)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1

1. Zarzadzenie dotyczy realizacji obowigzkow dydaktycznych nauczycieli akademickich
zatrudnionych na stanowiskach w grupie badawczo-dydaktycznej i dydaktycznej
na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”.

2. Przedmiotem zarzadzenia jest okreslenie zasad prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych, w tym
rowniez zasad wyznaczania liczebnosci grup w ramach tych zaj¢¢ oraz zasad rozliczania
zaje¢ stanowigcych obcigzenia dydaktyczne nauczycieli akademickich, o ktorych mowa w
ust 1.

Rozdzial 2
Zasady prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych

§2

1. Obowigzki dydaktyczne, wynikajagce z programow 1 plandéw studiow, przydziela
nauczycielowi akademickiemu dziekan, a w przypadku innych niz wydzial jednostek
dydaktycznych ich dyrektor.

2. Zaplanowane na dany rok akademicki zajecia dydaktyczne, prowadzone przez
poszczegdlnych nauczycieli akademickich, wprowadza si¢ do Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiow (USOS) na wydziale lub w jednostce, o ktorej mowa w ust. 1. W
Collegium Medicum szczegdlowy plan zaje¢ dydaktycznych na dany rok akademicki
wprowadza si¢ do systemu Uczelnia Finanse Integracja (UFI).



Indywidualne karty obcigzen, wygenerowane z USOS, w Collegium Medicum z UFI,
podpisane przez nauczycieli akademickich, ich bezposrednich przetozonych i dziekana lub
dyrektora jednostki, pozostaja w dokumentacji wydzialow lub jednostek, o ktorych mowa
w ust. 1, a w Collegium Medicum w Dziale Dydaktyki.

Indywidualne karty obciazen sktadaja roéwniez nauczyciele akademiccy, dla ktérych nie
zaplanowano zaje¢ dydaktycznych, w szczegdlnosci z powodu urlopu, stazu lub
zwolnienia lekarskiego. Liczba ztozonych kart obcigzen powinna by¢ zgodna z liczbg
nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziale lub w jednostce.

§3

. Zmiany w obcigzeniach dydaktycznych nauczycieli akademickich, zatwierdzone przez
dziekana lub dyrektora jednostki, upowazniony pracownik bez zbednej zwtoki wprowadza
do USQOS, a w Collegium Medicum dodatkowo do UFI.

O zmianach w obcigzeniach dydaktycznych nauczycieli akademickich zatwierdzonych
przez dziekana lub dyrektora jednostki, o ktorej mowa § 2 ust. 1 informuje si¢ pracownika
poprzez wprowadzenie ich do USOS, a w Collegium Medicum dodatkowo do UFI a takze
W SposOb zwyczajowo przyjety na wydziale lub w jednostce.

§ 4

Seminaria dyplomowe na studiach pierwszego stopnia sg prowadzone przez nauczycieli
akademickich posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

Seminaria dyplomowe na studiach drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich sg
prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowisku profesora lub
profesora Uniwersytetu.

. Wyktady sa prowadzone przez nauczycieli akademickich posiadajacych co najmniej
stopien naukowy doktora.

Rozdzial 3
Zasady wyznaczania liczebnosci grup studenckich

§5

. Wyktady z tego samego przedmiotu prowadzone sg facznie dla wszystkich studentow lub
uczestnikow studiéw doktoranckich 1 szkoly doktorskiej z wyjatkiem przedmiotow
prowadzonych na réznych kierunkach studidéw, ktorych efekty uczenia si¢ zawierajg istotne
roznice.

. Cwiczenia s3 prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 20 i nie wiecej niz 30
studentow, uczestnikéw studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;.

. Laboratoria sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz 15
studentow, uczestnikéw studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;.

. Konwersatoria i seminaria przedmiotowe sa prowadzone w grupach liczacych nie mniej
niz 20 1 nie wigcej niz 60 studentdow, uczestnikow studiow doktoranckich i szkoty
doktorskiej.

. Seminaria dyplomowe sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz
12 studentow, uczestnikow studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;.

. Lektoraty sag prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 20 i1 nie wigcej niz 30
studentow, uczestnikow studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;j.



7.

8.

9.

N

Pracownie sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz 12
studentéw, uczestnikéw studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;j.

Zajgcia terenowe sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz 16
studentoéw, uczestnikéw studiow doktoranckich i szkoty doktorskie;j.

W Collegium Medicum ¢wiczenia i zajg¢cia praktyczne moga by¢ prowadzone w grupach
liczacych nie mniej niz 5 i nie wigcej niz 12 studentdw, uczestnikow studiow doktoranckich
1 szkoty doktorskie;.

§6

Liczebno$¢ grup dla okreslonych form zaj¢¢ na studiach prowadzonych na wydziale ustala
dziekan, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5.
W uzasadnionych przypadkach, a w szczegdlnosci gdy:

1) wynika z potrzeby zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy;

2) zajecia dydaktyczne majg charakter wysoce specjalistyczny;

3) liczebno$¢ grupy reguluja odrebne przepisy;

4) liczba studentoéw, uczestnikow studidow doktoranckich i szkoty doktorskiej danego
roku jest mniejsza niz minimalna liczba uczestnikdw okre$lonej formy zajec
wskazanaw § 5;

5) wymagaja tego stosowane w trakcie zajg¢ metody dydaktyczne;

dziekan moze ustali¢ mniejsza niz okreslong w § 5 liczebno$¢ grup. Przy rozliczeniu
obcigzen pracownikow stosuje si¢ zasady okreslone w § 17 ust. 2 1 3 zarzadzenia Nr 166
Rektora UMK z dnia 4 listopada 2019 r. Regulamin Pracy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu.

W przypadku zaje¢ prowadzonych przez Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych i
Uniwersyteckie Centrum Sportowe ustalenie mniejszej niz okreslona w § 5 liczebnosci
grup wymaga zgody prorektora wtasciwego do spraw ksztalcenia. Przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

Rozdzial 4
Zasady rozliczania obcigzen dydaktycznych

§7

Rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegodlnych nauczycieli
akademickich w danym roku akademickim dokonywane jest na podstawie podpisanych
przez nauczycieli akademickich, ich bezposrednich przetozonych oraz dziekana lub
dyrektora  jednostki  koncowych sprawozdan z  dzialalnosci  dydaktycznej,
wygenerowanych z USOS, a w Collegium Medicum o$wiadczen nauczycieli akademickich
o wykonaniu zaje¢ dydaktycznych w postaci kart indywidualnych oraz kart zbiorczych
obcigzen wygenerowanych z UFI. Sprawozdania przesyta si¢ do Dzialu Ksztalcenia
niezwlocznie  po  przeprowadzeniu  zaje¢  dydaktycznych  zaplanowanych
na dany rok akademicki, a karty indywidualne oraz karty zbiorcze do Dziatu Dydaktyki
CM po zakonczeniu roku akademickiego.

Do sprawozdan z dziatalnos$ci dydaktycznej przepis § 2 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

W sytuacji ztozenia w Dziale Ksztalcenia prawidlowo wypelnionego sprawozdania do 5
dnia miesigca, wyplata dokonana bedzie na koniec tego miesigca.

Za prawidlowe rozliczenie przeprowadzonych zaje¢, w tym za kontrole rachunkowg 1
merytoryczng, odpowiedzialny jest dziekan lub dyrektor uniwersyteckiej jednostki
dydaktycznej.



5. Stawki za godziny ponadwymiarowe na studiach okre$laja odrgbne przepisy.

Rozdzial 5
Przepisy koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2020 r. i ma zastosowanie od semestru letniego
roku akademickiego 2019/2020.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



