> BIULETYN PRAWNY

Rok 2015; poz. 208

UCHWALA Nr 107
Senatu Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

z dnia 23 czerwca 2015 r.

w sprawie zasad ustalania zakresu obowigzkow dydaktycznych nauczycieli
akademickich, rodzajow zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkow oraz

zasad obliczania godzin dydaktycznych

Na podstawie art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.)

uchwala sie, conastgpuje:

Obowigzki dydaktyczne nauczycieli akademickich zatrudnionych na

stanowiskach dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych oraz rodzaje zajeé

dydaktycznych objetych zakresem tych obowiazkow

§ 1

Do zakresu obowigzkoéw dydaktycznych nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowiskach dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych w Uniwersytecie Mikotaja
Kopernika w Toruniu, zwanym dalej Uniwersytetem, zalicza si¢:

1) prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych ujetych w planach i programach studidow wyzszych,
doktoranckich oraz studiow podyplomowych (z wytaczeniem studiow podyplomowych
realizowanych na podstawie umoéw zawartych z osobami prawnymi lub osobami
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza),

2) wykonywanie obowigzkow niezbednych do prowadzenia zaje¢, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
9)

dokumentowanie przebiegu studiow w Uniwersyteckim Systemie Obstugi
Studiow, zwanym dalej USOS,

przygotowanie sylabusow przedmiotow 1 zajgc,

weryfikacja osiggania przez studentéw, uczestnikéw studiow doktoranckich oraz
stuchaczy studiow podyplomowych zatozonych dla przedmiotow i zaje¢ efektéw
ksztatcenia,

przechowywanie dokumentacji pos$wiadczajacej osigganie przez studentow,
uczestnikow studidow doktoranckich oraz shuchaczy studidow podyplomowych
efektow ksztalcenia zaktadanych dla realizowanych przedmiotow i zajec,
przeprowadzanie  zaliczen, egzaminow oraz udziat w  komisjach
przeprowadzajacych egzaminy komisyjne,

sprawdzanie prac kontrolnych,

ciggte doskonalenie procesu ksztatcenia,



3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

sprawowanie opieki nad pracami dyplomowymi, w tym sprawdzanie pisemnej pracy
dyplomowej przed egzaminem dyplomowym z  wykorzystaniem programu
antyplagiatowego,

recenzowanie prac dyplomowych,

udziat w komisjach przeprowadzajacych egzaminy dyplomowe,

hospitowanie zajec,

sprawowanie opieki nad studentami studiujgcymi wedlug Indywidualnego Programu
Studiow,

odbywanie indywidualnych konsultacji ze studentami,

pehienie funkcji opiekuna roku,

10) petienie funkcji opiekuna studenckiej poradni prawnej,

11) kierowanie i sprawowanie opieki nad studenckimi praktykami zawodowymi,
12) sprawowanie opieki nad kotami naukowymi,

13) prowadzenie zaj¢¢ lekcyjnych w Gimnazjum i Liceum Akademickim.

§2

Zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w § 1 pkt 1 moga by¢ prowadzone w formie:

1. wyktadu,
2. C¢wiczen,

3. laboratorium,

4. konwersatorium lub seminarium przedmiotowego,
5. seminarium dyplomowego,

6. lektoratu,

7. pracowni,

8. praktyki,

9. zaje¢ praktycznych,

10. zajec¢ terenowych.

Il. Zasady ustalania, powierzania i rozliczania
obowigzkow dydaktycznych nauczycieli akademickich

§3

Obowiazki dydaktyczne, wynikajace z plandw 1 programoéw studiow, przydzielaja
poszczegolnym  nauczycielom akademickim  zatrudnionym na wydziatach, w
miedzywydziatowych i ogolnouczelnianych  jednostkach organizacyjnych
niewchodzacych w sktad wydziatéw odpowiednio dziekani i kierownicy tych jednostek.
Zaplanowane na dany rok akademicki zajecia dydaktyczne, prowadzone przez
poszczegdlnych nauczycieli akademickich, wprowadza si¢ do systemu USOS na wydziale
lub w jednostce, o ktorej mowa w ust. 1. W Collegium Medicum szczegotowy plan zajeé
dydaktycznych na dany rok akademicki wprowadza si¢ do systemu UFI.

Indywidualne karty obcigzen, wygenerowane z systemu USOS, w Collegium Medicum z
systemu UFI, podpisane przez nauczycieli akademickich, ich bezposrednich przetozonych
1 dziekana lub kierownika jednostki, pozostaja w dokumentacji wydziatow lub jednostek,
o ktoérych mowa w ust. 1, a w Collegium Medicum w Dziale Dydaktyki CM.
Indywidualne karty obcigzen sktadajg rowniez nauczyciele akademiccy, dla ktérych nie
zaplanowano zaje¢ dydaktycznych, w szczegodlnosci z powodu urlopu, stazu lub
zwolnienia lekarskiego. Liczba ztozonych kart obcigzen powinna by¢ zgodna z liczba
nauczycieli akademickich zatrudnionych w jednostce.
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§4

Zmiany w obcigzeniach dydaktycznych nauczycieli akademickich, zatwierdzone przez
dziekana lub kierownika jednostki, upowazniony pracownik bez zbednej zwloki wprowadza
do systemu USOS , a w Collegium Medicum dodatkowo do systemu UFI.

§5

1. Rozliczenie zaj¢¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegélnych nauczycieli
akademickich w danym roku akademickim dokonywane jest na podstawie podpisanych
przez nauczycieli akademickich, ich bezposrednich przetozonych oraz dziekana Iub
kierownika jednostki  koncowych sprawozdan z dzialalnosci  dydaktycznej,
wygenerowanych z systemu USOS, a w Collegium Medicum o$wiadczen nauczycieli
akademickich o wykonaniu zaj¢¢ dydaktycznych w postaci kart indywidualnych oraz kart
zbiorczych obciazen wygenerowanych z systemu UFI. Sprawozdania przesyla si¢ do
Dzialu Ksztalcenia niezwlocznie po przeprowadzeniu zaje¢  dydaktycznych
zaplanowanych na dany rok akademicki, a karty indywidualne oraz karty zbiorcze do
Dziatu Dydaktyki CM po zakonczeniu roku akademickiego.

2. Za prawidlowe rozliczenie przeprowadzonych zaje¢, w tym za kontrolg rachunkowa i
merytoryczng, odpowiedzialny jest dziekan lub kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 3
ust. 1.

§6

1. Seminaria dyplomowe na studiach pierwszego stopnia sg prowadzone przez nauczycieli
akademickich posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Seminaria dyplomowe na studiach drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich sa
prowadzone przez nauczycieli akademickich posiadajgcych tytul profesora lub stopien
naukowy doktora habilitowanego. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze
powierzy¢, po uprzednim zasi¢gnig¢ciu opinii rady wydziatu, prowadzenie seminariow
dyplomowych na studiach drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich nauczycielom
akademickim posiadajacym stopien naukowy doktora.

3. Wyktady sa prowadzone przez nauczycieli akademickich posiadajacych co najmniej
stopien naukowy doktora.

§7

1. Na eksperymentalnych kierunkach studiow, w ktorych planach studidow pracownia
dyplomowa zostala ujeta bezwymiarowo, w przypadkach uzasadnionych wzglgdami
bezpieczenstwa studentow, dziekan moze powota¢ dodatkowego opiekuna pracy
dyplomowvej.

2. Obowiagzki dodatkowych opiekunéw dziekan powierza pracownikom naukowo-
technicznym 1 naukowym w ramach obowigzujacego ich czasu pracy.

§8

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zajecia dydaktyczne mogg zostaé powierzone na
podstawie umoéw cywilno-prawnych zatrudnionym w Uniwersytecie pracownikom
naukowym.



III. Wymiar zaje¢ dydaktycznych dla poszczegdlnych stanowisk
§9

Obowiazkowy wymiar zaje¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich, zwany dalej

pensum dydaktycznym, z zastrzezeniem ust. 2, Wynosi rocznie:

1) 210 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku profesora zwyczajnego lub nadzwyczajnego i wizytujacego;

2) 210 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku adiunkta lub asystenta;

3) 360 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku starszego wyktadowcy lub wyktadowcy;

4) 540 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku lektora lub instruktora.

Pensum dydaktyczne dla nauczycieli akademickich zatrudnionych w Collegium Medicum

WYynosi rocznie:

1) 180 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku profesora zwyczajnego;

2) 195 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku profesora nadzwyczajnego;

3) 150 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku profesora wizytujacego;

4) 240 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na
stanowisku adiunkta lub asystenta, z wyjatkiem nauczycieli akademickich
posiadajacych stopien naukowy doktora habilitowanego, zatrudnionych na stanowisku
adiunkta;

5) 210 godzin dydaktycznych - dla nauczycieli akademickich posiadajacych stopien
naukowy doktora habilitowanego, zatrudnionych na stanowisku adiunkta.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Senat moze podwyzszy¢ pensum dydaktyczne

dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na okre§lonych stanowiskach. Uchwata

Senatu o podwyzszeniu pensum dydaktycznego podejmowana jest:

1) na wniosek dziekana wniesiony za zgoda rady wydzialu - w przypadku
podwyzszenia  pensum  dydaktycznego dla  nauczycieli  akademickich
zatrudnionych na wydziale;

2) na wniosek prorektora ds. Collegium Medicum - w przypadku podwyzszenia
pensum  dydaktycznego dla nauczycieli akademickich  zatrudnionych
w jednostkach pozawydziatlowych Collegium Medicum.

IV. Zakres i warunki obnizania wymiaru pensum dydaktycznego
§ 10

Pracownik naukowo-dydaktyczny pelniagcy funkcje rektora moze skorzystaé
z obnizenia wymiaru pensum dydaktycznego. Rektor sktada o$wiadczenie w tej sprawie.
. Rektor moze obnizy¢ wymiar pensum dydaktycznego, okreslony w § 9, pracownikom
naukowo-dydaktycznym zatrudnionym w pelnym wymiarze czasu pracy pelnigcym
w UMK funkcje:

1) prorektora — do wysokosci 1/2 obowigzujgcego pensum,

2) dziekana — do wysokosci 2/3 obowigzujacego pensum,

3) prodziekana — do wysokos$ci 2/3 obowigzujgcego pensum.
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Rektor moze zwolni¢ z catosci lub cze$ci obowigzkoéw dydaktycznych nauczyciela
akademickiego bedacego czlonkiem Rady Gtoéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
Polskiej Komisji Akredytacyjnej, Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytutéw, Polskiej
Akademii Nauk lub Polskiej Akademii Umiejetnosci.

Rektor moze obnizy¢ wymiar pensum dydaktycznego, okreslony w § 9, pracownikom
naukowo-dydaktycznym zatrudnionym w pelnym wymiarze czasu pracy, dla ktorych
Uniwersytet stanowi podstawowe miejsce pracy, jezeli ich wynagrodzenie jest
finansowane z grantdow naukowych. Obnizenie wymiaru pensum dydaktycznego jest
proporcjonalne do udzialu, w jakim wynagrodzenie jest finansowane z grantdw
naukowych. Szczegdtowa procedure obnizania pensum dydaktycznego pracownikom
naukowo-dydaktycznym, ktorych wynagrodzenie jest finansowane z grantow naukowych
okresli rektor w drodze pisma okdlnego.

Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 2-4, podejmuje rektor na wniosek
zainteresowanego nauczyciela akademickiego, ztozony nie po6zniej niz 14 dni przed
rozpoczeciem roku akademickiego, na ktory obnizenie lub zwolnienie ma by¢ przyznane.

. W przypadku, gdy nauczyciel akademicki realizuje godziny dydaktyczne w wymiarze
wyzszym niz okre$lony w decyzji o obnizeniu wymiaru pensum dydaktycznego, godziny
ponadwymiarowe naliczane sg dopiero po przekroczeniu obowigzujacego go wymiaru
pensum okre$lonego odpowiednio w § 9.

V. Zasady obliczania liczby zajeé dydaktycznych
§ 11

. Do pensum dydaktycznego wliczane s3a zaj¢cia dydaktyczne wedlug nastepujacej
kolejnosci:

1) zajecia dydaktyczne realizowane na stacjonarnych studiach wyzszych,

2) zajecia dydaktyczne realizowane na stacjonarnych studiach doktoranckich,

3) zajecia lekcyjne w Gimnazjum i Liceum Akademickim,

4) zajgcia dydaktyczne realizowane na niestacjonarnych studiach wyzszych,

5) zajecia dydaktyczne realizowane na niestacjonarnych studiach doktoranckich,

6) zajecia dydaktyczne realizowane na studiach podyplomowych (z wytaczeniem
studidéw podyplomowych realizowanych na podstawie uméw zawartych z osobami
prawnymi lub osobami prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarczg).

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach rektor moze wyrazi¢ zgode na inng niz
okreslona w ust. 1 kolejno$¢ wliczania zaj¢¢ dydaktycznych do pensum dydaktycznego.

. Zajecia dydaktyczne zrealizowane powyzej pensum dydaktycznego okreslonego w § 9
stanowig godziny ponadwymiarowe.

. Zajgcia 1 inne czynnos$ci dydaktyczne na studiach podyplomowych prowadzonych na
podstawie umow zawartych z osobami prawnymi lub osobami prowadzacymi dziatalno$¢
gospodarcza, kursach doksztatcajacych i szkoleniach sg rozliczane na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

. Nieobjete planem studiow dodatkowe zajecia i inne czynno$ci dydaktyczne na studiach
wyzszych 1 doktoranckich realizowanych w ramach projektow europejskich rozliczane sg
na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§12

Jedna godzing dydaktyczng stanowi 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedlug ustalonego
planu studiow, z zastrzezeniem ust. 2 — 6.



2. Jedna godzina zaje¢¢ dydaktycznych w formie pracowni lub seminarium dyplomowego na
studiach wyzszych w grupie liczacej do 2 studentéw stanowi 0,2 godziny dydaktycznej, w
grupie liczacej 3 studentow stanowi 0,4 godziny dydaktycznej, w grupie liczacej 4-5
studentow stanowi 0,6 godziny dydaktycznej, a w grupie liczacej 6-7 studentéw stanowi
0,8 godziny dydaktycznej. Liczb¢ studentow na zaj¢ciach dydaktycznych w formie
seminarium dyplomowego ustala si¢ wedlug stanu na poczatek roku akademickiego.

3. Jedna godzina zaje¢ dydaktycznych w formie seminarium dyplomowego na studiach
doktoranckich prowadzonego dla 1 doktoranta stanowi 0,2 godziny dydaktycznej, w
grupie liczacej 2-3 doktorantéw stanowi 0,4 godziny dydaktycznej, w grupie liczacej 4-5
doktorantéw stanowi 0,6 godziny dydaktycznej, a w grupie liczacej 6-7 doktorantéw
stanowi 0,8 godziny dydaktycznej. Liczbe doktorantéw na zaje¢ciach dydaktycznych w
formie seminarium dyplomowego ustala si¢ wedlug stanu na poczatek roku
akademickiego.

4. Jedna godzin zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ stanowi 1 godzine dydaktyczna.

5. Jedna godzina =zaj¢¢ dydaktycznych przy sekcjach zwlok stanowi 1,2 godziny
dydaktycznej.

6. Jedna godzina zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w jezyku obcym przez nauczycieli
akademickich, dla ktérych nie jest to jezyk rodzimy, stanowi, z wyjatkiem zaje¢ na
kierunku filologia oraz lektoratow z jezykoéw obcych - 2 godziny dydaktyczne, chyba ze
na wniosek dziekana ztozony przed rozpoczeciem roku akademickiego rektor zdecyduje
inaczej.

§13

Nauczycielowi akademickiemu z tytulu prowadzenia zaje¢ terenowych, ktérych wymiar
zostal okreslony w planach studiow w tygodniach lub dniach, zalicza si¢:

1. cztery godziny dydaktyczne dziennie w przypadku catodziennego (trwajacego co
najmniej osiem godzin) pobytu nauczyciela akademickiego w miejscu prowadzenia
zaje¢ terenowych poza siedziba Uniwersytetu,

2. dwie godziny dydaktyczne dziennie w przypadku prowadzenia zaje¢ terenowych w
siedzibie Uniwersytetu lub niewymagajacych calodziennego pobytu nauczyciela
akademickiego ze studentami.

VI. Liczebnos$¢ grup studenckich
§ 14

1. Wyktady z tego samego przedmiotu prowadzone sa tacznie dla wszystkich studentow lub
doktorantow wydzialu z wyjatkiem przedmiotow prowadzonych na réznych kierunkach
studiow, ktorych efekty ksztatcenia zawierajg istotne rdznice.

2. Cwiczenia sa prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 20 i nie wigcej niz 30
studentow lub doktorantdw.

3. Laboratoria s3 prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz 15
studentow lub doktorantdéw.

4. Konwersatoria i seminaria przedmiotowe sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej
niz 20 i1 nie wigcej niz 60 studentdéw lub doktorantow.

5. Seminaria dyplomowe sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz
12 studentéw lub doktorantow.

6. Lektoraty sa prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 20 i nie wiecej niz 30
studentow lub doktorantow.



Pracownie sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 i nie wigcej niz 12
studentow lub doktorantdéw.

. Zajecia terenowe sg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 8 1 nie wigcej niz 16
studentow lub doktorantow.

W Collegium Medicum ¢wiczenia i zajecia praktyczne mogg by¢ prowadzone w grupach
liczacych nie mniej niz 5 i nie wigcej niz 12 studentéw lub doktorantow.

§15

. Liczebno$¢ grup dla okreslonych form zaje¢ na poszczegdlnych kierunkach prowadzonych
na Wydziale ustala dziekan, zgodnie zasadami okreslonymi w §14.
. W uzasadnionych przypadkach, a w szczego6lnosci gdy:

1) wynika z potrzeby zapewnienia odpowiednich warunkow pracy,

2) zajecia dydaktyczne majg charakter wysoce specjalistyczny,

3) liczebno$¢ grupy regulujg odrgbne przepisy,

4) liczba studentéw lub doktorantéw danego roku jest mniejsza niz minimalna liczba

uczestnikow okreslonej formy zaje¢ wskazana w § 14,

5) wymagaja tego stosowane w trakcie zaje¢ metody dydaktyczne,
dziekan moze ustali¢ mniejszg niz okreslong w § 14 ust. 2, 3, 4, 6, 8 i 9 liczebno$¢ grup.
Dziekan informuje prorektora wtasciwego do spraw ksztalcenia o zmniejszeniu liczebnos$ci
grup z poszczegélnych przedmiotow, nie podzniej niz 5 dni przed rozpoczgciem zajec.
Informacja zawiera uzasadnienie podj¢tego rozstrzygniecia.
. Dziekan moze ustali¢ mniejszg niz okreslona w § 14 ust. 5 i 7 liczebnos¢ grup. Przy
rozliczeniu obcigzen pracownikow stosuje si¢ zasady okreslone w § 12 ust. 211 3.
. W przypadku zaje¢ prowadzonych przez Studium Praktycznej Nauki Jezykoéw Obcych i
Uniwersyteckie Centrum Sportowe ustalenie mniejszej niz okreslona w § 14 liczebnos$ci
grup wymaga zgody prorektora wiasciwego do spraw ksztatcenia. Przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

VII. Godziny ponadwymiarowe

§ 16

. W przypadkach szczegélnych, uzasadnionych konieczno$cia zapewnienia realizacji
programu ksztatcenia, nauczyciel akademicki moze by¢ zobowigzany do prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych. Liczba tych godzin nie moze
przekroczyc¢:

1) dla pracownika naukowo-dydaktycznego - 1/4 obowigzujacego pensum

dydaktycznego,

2) dla pracownika dydaktycznego - 1/2 obowigzujacego pensum dydaktycznego.
. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, moze by¢ powierzone prowadzenie zajec¢
dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym liczbe godzin ponadwymiarowych okreslong
w ust. 1.
. Rektor w drodze zarzadzenia ustala wysoko$¢ stawek za godziny ponadwymiarowe na
studiach stacjonarnych.
. Na studiach w jezyku obcym, studiach niestacjonarnych i studiach podyplomowych,
rektor, na wniosek wydzialu dysponujgcego wystarczajagcymi srodkami pochodzacymi z
oplat za studia, moze ustali¢ wyzsze niz okre§lone w zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 3,
stawki wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe oraz wprowadzi¢ dodatkowe
wynagrodzenia za czynno$ci dydaktyczne lub organizacyjne, zgodnie z preliminarzami
studiow.



5. Na studiach w jezyku obcym, studiach niestacjonarnych i studiach podyplomowych koszty
zaje¢ dydaktycznych realizowanych w ramach pensum dydaktycznego, koszty
wynagrodzen (wraz z pochodnymi) z tytulu godzin ponadwymiarowych oraz koszty
dodatkowych wynagrodzen za czynno$ci dydaktyczne lub organizacyjne sg finansowane w
catosci ze srodkow pochodzacych z optat za te studia, pozostajacych do dyspozycji
wydziatu.

VI1I. Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 17
Traci moc uchwata nr 47 Senatu UMK z dnia 26 maja 2009 r. w sprawie zasad ustalania
zakresu obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzajow zaje¢ dydaktycznych objetych
zakresem tych obowigzkoéw oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych.

§ 18
Przepisy wykonawcze wydane na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w § 17, zachowujg moc
do dnia wejScia w zycie przepisow wykonawczych wydanych na podstawie niniejszej
uchwaly, o ile nie sg z nig sprzeczne.

§ 19

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 23 czerwca 2015 r. i ma zastosowanie od roku
akademickiego 2016/2017.

Przewodniczacy Senatu

prof. dr hab. Andrzej Tretyn
Rektor



