UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU
ZARZ ADZENIE Nr 144

Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
z dnia 30 wrzénia 2013 r.

Zasady organizacji studiow podyplomowychw Uniwersytecie Mikotaja Kopernika
w Toruniu

Na podstawie § 45 ust. 2 pkt 4 Statutu Uniwersybikiotaja Kopernika w Toruniu z dnia
30 maja 2006 r. (t.j. Biuletyn Prawny UMK z 2011Nr. 9, poz. 302)

zarzadza s, Cconasfpuje:

|. Postanowienia ogoélne
§1

Zasady organizacji studiow podyplomowych w Uniweéesie Mikotaja Kopernika
w Toruniu, zwanym dalej UMK, regulyijv szczegolngci:

1) tworzenie studiow podyplomowych,

2) przeksztatcanie i likwidagjstudiéw podyplomowych,

3) dokumentowanie przebiegu studiow podyplomowych.

§2

=

Studia podyplomowe, zwane dalej studiami, orgaeizgrowadzi wydziat.

2. Studia mog by¢ prowadzone wspélnie przez kilka wydziatbw na padst zawartego
przez nie porozumienia.

3. Nadzor nad dzialalrsoia studiow sprawuje dziekan wydziatlu, a w przypadku,
o ktérym mowa w ust. 2, dziekan wydziatu wicdgo wskazanego w porozumieniu.

4. Za organizagj studiow odpowiada kierownik studiow.

§3

1. Studia mog by¢ prowadzone we wspoOtpracy z innymi uczelniami oranymi
podmiotami, réwnie zagranicznymi, na podstawie porozumakreilajacych obowizki i
zadania stron.

Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1, wgmagody rektora.

Zawarcie porozumienia o wspétpracy z podmiotem aaigznym wymaga zgody Senatu
UMK.
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§ 4

1. Studia odbywaj si¢ zgodnie z planem i programem studiéw uchwalonyaeprrag
wydziatu prowadzcego studia zgodnie z wytycznymi ustalonymi przen&s.

Studia mog by¢ prowadzone wezyku polskim lub obcym.

Studia mog by¢ prowadzone w trybie ksztatcenia na odlégima zasadach olglenych
odrebnymi przepisami.
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§5

Studia g odptatne.

Wysoka¢ optat za ksztatcenie na studiach ustala rektor.

Warunki odptatnéci za studia okrda umowa zawarta w formie pisemnejeaizy UMK

a stuchaczem, z zasteaniem ust. 5.

4. Szczegodtowe zasady ustalania odptétha@a studia oraz zasady pobierania optat za
zajcia dydaktyczne na studiach regglogdrcbne przepisy.

5. UMK nie podpisuje umowy ze stuchaczem w przypadjdy studia § finansowane

przez instytucje zewrzne.
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Il. Kierownik studiow
86

1. Rektor na wniosek dziekana wydzialu prowgmo studia zaopiniowany przez ¢ad
wydziatu powotuje i odwotuje kierownika studiéw.

2. W przypadku, o ktorym mowa w 8§ 2 ust.2 rektor pay@®ti odwotuje kierownika
studibw na wniosek dziekana wydzialu wicdgo zaopiniowany przez radego
wydziatu. Rektor z wkasnej inicjatywy me odwota kierownika studiow.

3. Kierownik studiéw jest powotywany na czas oitomy, nie dhiszy niz cztery lata.

4. Kierownikiem studiow mege by nauczyciel akademicki zatrudniony w UMK w petnym
wymiarze czasu pracy, posiagley co najmniej stopienaukowy doktora.

§7

Kierownik studiow odpowiada za organizasjiudiéw, w szczegélioi za:

1) proces rekrutacji na studia,

2) planowanie, organizowanie i kontealealizacji zag¢ dydaktycznych,

3) ustalanie harmonogramu g&jdydaktycznych i przedktadanie dziekanowi wydziatu
do zatwierdzenia oraz przekazywanie go do wiademstuchaczy oraz nauczycieli
akademickich i oso6b prowaglzych zagcia,

4) zatwierdzanie termindéw egzaminéw,

5) koordynacg prac zwizanych z zawieraniem umow dotycych warunkow
odptatndci za ksztatcenie na studiach,

6) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach Baazy,

7) przygotowanie dokumentacji dotyr®] powierzania zaf oraz zestawie
dotyczcych zrealizowanych godzin dydaktycznycheddrych podstaw wyptaty
wynagrodzenia,

8) koordynac} prac zwizanych z dokumentowaniem przebiegu studiow w syistem
USQOS,

9) przygotowanie w uzgodnieniu z dziekanem projekeliprinarza studiow,



10)uruchamianie wydatkéw zatwierdzonych w preliminarzukontrolowanie ich
WYsoKaci,

11)kontrolowanie wpltywOow z tytulu optat za ksztalceniea studiach wgjych w
preliminarzu,

12)wystepowanie z wnioskiem o korektpreliminarza, niezwilocznie po wysgieniu
zdarzeé uniemaliwiajacych jego realizagj

13)dokonywanie rozliczenia poniesionych kosztow w witds do preliminarza i
przedstawianie go Kwestorowi.

[ll. Tworzenie, przeksztatcanie i likwidacja studiéw podyplomowych
8§88

. Tworzenie, przeksztatcenie lub likwidacja studiéasepuje na podstawie zadzenia
rektora wydanego na wniosek dziekana zaopiniowangzorad wydziatu.

. Nazwa studiow nie m@ ulec zmianie w czasie trwania danej edycji stwdichybaze
koniecznd¢ takiej zmiany wynika z ogbnych przepiséw.

§9

. Wniosek o utworzenie studiow skladae¢ sdo rektora za pwednictwem Dziatu
Ksztalcenia, a w Collegium Medicum odpowiednio BDzi®ydaktyki, nie péniej niz
trzy miesgce przed planowardat uruchomienia edycji tych studiow.

. Formularz wniosku jest daginy na stronigvww.umk.pl.

§10

. Wniosek o zmiag@ nazwy studiéw skilada gido rektora za pwmednictwem Dziatu
Ksztatcenia, a w Collegium Medicum odpowiednio Bzi®ydaktyki, nie paniej niz
trzy miesace przed planowandaty uruchomienia danej edycji studiow.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust.1 powinien zawéera

1) propozycg nowej nazwy w j. polskim i j. angielskim,

2) uzasadnienie konieczém dokonania zmiany,

3) semestr i rok akademicki, od ktdrego obgmmije wprowadzona zmiana.

. Do wniosku naley dolgczy¢ uchwat rady wydziatu w sprawie zmiany nazwy studiow.

§11

. Whniosek o likwidag} studiéw sktada gido rektora za poednictwem Dziatu Ksztatcenia
a w Collegium Medicum odpowiednio Dziatu Dydaktyki.

. Do wniosku o likwidag} studiéw naley dofgczyc:

1) uzasadnienie likwidacji studiow,

2) uchwat rady wydziatu w sprawie likwidacji studiow,

3) projekty rozwijzania porozumie— w przypadku studiow, o ktérych mowa w § 3.



IV. Dokumentowanie przebiegu studiow i zasady archwvizacji
8§12

Wydziat prowadzcy studia odpowiada za dokumentggijzebiegu studidéw.

Zasady pospowania z dokumentacpkreslaja przepisy kancelaryjno-archiwalne.
Nadzér nad prowadzeniem, przechowywaniem i arcliggzdokumentacji przebiegu
studiow sprawuje kierownik studiow.
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§13

1. Informacje dotycgce stuchacza i przebiegu studiow wydziat gromadzi w

1) teczkach akt osobowych stuchacza,

2) protokotach zalicze przedmiotéw sporgdzanych w postaci wydrukow danych z
systemu USOS.

2. Wydziat zaktada teczkakt osobowych stuchacza, w ktorej przechowuje si
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia:

a) kwestionariusz osobowy,

b) 1 zdgcie,

c) poswiadczomn przez pracownika Wydziatu kapdyplomu ukdczenia studiéw
wyzszych,

d) poswiadczomn przez pracownika Wydziatu kserokemlowodu osobistego,

e) inne dokumenty, f@i zostalty okrélone przez ragl wydziatu prowadacego
studia;

2) dokumenty pospowania kwalifikacyjnego stanowde podstaw do przygcia na
studia, w tym w szczegoldo kopie decyzji o przyciu na studia wraz z
potwierdzeniem jej d@czenia;

3) umowe dotyczcg warunkow odptatnei za ksztalcenie na studiach wraz z
zahcznikami;

4) kopie decyzji dotycgeych przebiegu studiow;

5) karty osagnie¢ stuchacza spogdzane w postaci wydruku danych z systemu USQOS;

6) protokdt egzaminu kicowego, jeeli studia, zgodnie z planem i programem studiéw,
koncza sie egzaminem,;

7) protokdt egzaminu dyplomowegozgdi ztozenie egzaminu dyplomowego przewiduje
plan i program studiéw;

8) prac koncows, jezeli obowngzek jej przygotowania wynika z planu i programu
studiéw oraz jej recenzje;

9) poswiadczomn przez pracownika Wydziatu kapswiadectwa ukaczenia studiow.

3. W przypadku studiow finansowanych przez instytuggevretrzne oprocz dokumentéw
wskazanych w ust. 2 w teczce akt osobowych stueh@aczechowuje siréwniez inne
dokumenty wymagane przez te instytucje.

§14

1. Teczk akt osobowych stuchacza przekazugdo archivum UMK po uptywie 3 lat od
daty ukaiczenia studiow przez stuchacza,

2. Teczk akt osobowych stuchacza przechowujgewgiarchiwum UMK przez okres BE-50
lat od ukaczenia studidéw przez stuchacza.



3. Prace egzaminacyjne/zaliczeniowe z danej edycjdiéiu oraz protokoty zaliczenia
przedmiotow przechowywaney rzez okres 3 lat, a naphie wydziat prowadgy
studia przekazuje je do archiwum.

§15

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem 30 wrZmia 2013 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



